
สัญญาจางปฏิบัติงาน 

ของเจาหนาท่ีบริษัท เค แอนด โอ ซิสเต็มส แอนด คอนซัลติ้ง จำกัด 

 

สัญญาเลขท่ี.......ระบุเลขท่ีสัญญา......  
 

  สัญญาฉบับนี้ ทำขึ้นเมื่อวันท่ี.......ระบุวันที่ทำสัญญา......ณ บริษัท เค แอนด โอ ซิสเต็มส แอนด คอน

ซัลติ้ง จำกัด เลขที่ ๑๐๘ อาคารบางกอกไทยทาวเวอร ชั ้น ๑๗ ถนนรางน้ำ แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี  

กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐ ระหวางบริษัท เค แอนด โอ ซิสเต็มส แอนด คอนซัลติ้ง จำกัด โดย.......ระบุ ชื่อ-

นามสกุล ผูมีอำนาจลงนาม....... ผูอำนวยการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “เค 

แอนด โอ” ฝายหนึ่ง กับ นาย/นาง/นางสาว .......ระบุ ชื่อ-นามสกุล เจาหนาท่ี...... ผูถือบัตรประชาชนเลขท่ี.......

ระบุเลขบัตรประชาชน......มีภูมิลำเนาอยูท่ีปรากฏตามสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานที่แนบทาย

สัญญานี้เรียกวา “เจาหนาท่ี” อีกฝายหนึ่ง 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑. การจางและขอบเขตของงานจาง 

 เค แอนด โอ ตกลงบรรจุและแตงตั้งเจาหนาที่ในตำแหนง.......ระบุชื่อตำแหนง......สวน.......ระบุชื่อสวน

งาน......ฝาย.......ระบุชื่อฝาย......โดยเจาหนาที่มีหนาที่จะตองปฏิบัติงานเต็มเวลาเพื่อใหสอดคลองกับตำแหนง 

หนาที่ความรับผิดชอบ ลักษณะของงานที่ตองปฏิบัติ ขอบังคับ ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ หรือหลักเกณฑที่ เค 

แอนด โอ กำหนด 
 

 ขอ ๒. กำหนดระยะเวลาจาง 

 สัญญาฉบับนี้ มีกำหนดระยะเวลา.......ระบุจำนวนป......ป ตั้งแตวันท่ี.......เดือน.......พ.ศ........ถึงวันท่ี....... 

เดือน.......พ.ศ........ 
 

 ขอ ๓. การจายคาจาง 

 เค แอนด โอ ตกลงจายคาจางใหแกเจาหนาท่ีเปนรายเดือน ในอัตราเดือนละ.......ระบุอัตราคาจาง......บาท 

(.......ระบุคาจางเปนอักษรไทย......) โดยวิธีโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของเจาหนาที่ทุก ๆ เดือน ภายในระยะเวลา

และธนาคารท่ี เค แอนด โอ กำหนดตามความเหมาะสม 

 ในกรณีที่การปฏิบัติงานในเดือนแรกและเดือนสุดทาย มีระยะเวลาการปฏิบัติงานไมเต็มหนึ่งเดือน เค 

แอนด โอ มีสิทธิหักลดเงินคาจางของเจาหนาท่ีลงตามสวน โดยการคำนวณสวนของเดือน 

 ในการจายคาจาง และเงินอื ่นใด อันเนื ่องมาจากสวัสดิการหรือผลประโยชนเกื ้อกูลของเจาหนาท่ี 

เจาหนาท่ียินยอมให เค แอนด โอ หักภาษี ณ ท่ีจาย ท้ังนี้ ภายใตขอบังคับ ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ หรือหลักเกณฑ

ท่ี เค แอนด โอ กำหนด 
 

 



  

 ขอ ๔. การทดลองการปฏิบัติงาน 

 เค แอนด โอ จะกำหนดใหเจาหนาที่มีระยะเวลาทดลองการปฏิบัติงาน เปนระยะเวลา ๔ (สี่) เดือน 

นับตั้งแตวันท่ีเริ่มตนสัญญาตามขอ ๒. ซ่ึงการพิจารณาผลการทดลองการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ใหเปนไปตามท่ี 

เค แอนด โอ กำหนด 

 ในกรณีท่ีเจาหนาท่ีมีผลการทดลองการปฏิบัติงานต่ำกวาเกณฑมาตรฐานท่ี เค แอนด โอ กำหนด ใหถือวา

สัญญาฉบับนี้สิ้นสุดลงนับตั้งแตวันที่ เค แอนด โอ แจงการประเมินผลการทดลองปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ โดย

เจาหนาท่ีไมมีสิทธิเรียกรองคาเสียหายหรือคาชดเชยใด ๆ จาก เค แอนด โอ 
 

 ขอ ๕. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 ในระหวางกำหนดระยะเวลาจางตามสัญญานี้ เค แอนด โอ จะประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี

ตามหลักเกณฑท่ี เค แอนด โอ กำหนด 

 ในกรณีที่เจาหนาที่มีผลการประเมินการปฏิบัติงานต่ำกวาเกณฑมาตรฐานที่กำหนด เค แอนด โอ มีสิทธิ

บอกเลิกสัญญาได ทั้งนี้ เค แอนด โอ จะมีหนังสือแจงใหทราบลวงหนาไมนอยกวาหนึ่งเดือน และการบอกเลิก

สัญญาดังกลาวเจาหนาท่ีจะไดรับคาชดเชยตามหลักเกณฑท่ี เค แอนด โอ กำหนด 
 

 ขอ ๖. หนาท่ีของเจาหนาท่ี 

 เจาหนาท่ีจะตอง 

 ๖.๑  ปฏิบัติหนาที่ดวยความวิริยะ ความอุตสาหะ และความซื่อสัตย ตลอดจนใชความรูความสามารถ

ของตนอยางสูงสุดตามมาตรฐานของวิชาชีพ 

 ๖.๒  เชื่อฟงและปฏิบัติตามคำสั่งซึ่งสั่งการในหนาที่โดยชอบ และไมแสดงกิริยากาวราวหรือดูหมิ่นตอ

ผูบังคับบัญชา 

 ๖.๓  ปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมาย ขอบังคับ ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ นโยบาย และแบบธรรม

เนียมของ เค แอนด โอ โดยมิใหเกิดความเสียหายใดๆ แก เค แอนด โอ 

 ๖.๔  ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหเกิดผลดีและเกิดความกาวหนาแก เค แอนด โอ รวมทั้งตอง

ระมัดระวังรักษาทรัพยสินและผลประโยชนของ เค แอนด โอ 

 ๖.๕  ปฏิบัติงานตรงตอเวลา 

 ๖.๖  รักษาความลับของ เค แอนด โอ 

 ๖.๗  ประพฤติและปฏิบัติตามจริยธรรมแหงวิชาชีพของตนและตามท่ี เค แอนด โอ กำหนด 

 ๖.๘  รักษาความสามัคคี และชวยเหลือซึ่งกันและกันในการปฏิบัติงานใหเกิดผลดีแก เค แอนด โอ 

รวมท้ังจะตองไมกระทำการอยางหนึ่งอยางใดท่ีเปนการกลั่นแกลงกันหรือยุยงใหเกิดการแตกความสามัคคี 

 ๖.๙  ไมรายงานเท็จหรือใหการเท็จตอ เค แอนด โอ และผูบังคับบัญชา การปกปดขอความซึ่งควรตอง

แจงถือวาเปนการรายงานเท็จดวย 



  

 ๖.๑๐ ปฏิบัติหนาที่ดวยความซื่อสัตย สุจริต และเที่ยงธรรม หามอาศัยหรือยอมใหผูอื่นอาศัยอำนาจ

หนาท่ีของตนไมวาโดยทางตรงหรือทางออม เพ่ือหาประโยชนใหแกตนหรือผูอ่ืน 

 ๖.๑๑ ไมปฏิบัติงานอ่ืนใดซ่ึงจะเปนการขัดตอวัตถุประสงคและผลประโยชนของ เค แอนด โอ 

 ๖.๑๒ ไมประพฤติใหเสื่อมเสียชื่อเสียงแกตนเองหรือ เค แอนด โอ 
 

 ขอ ๗. สิทธิในผลงานจาง 

 สิทธิในทรัพยสินทางปญญาของขอมูล เอกสาร และงานที่เจาหนาที่ไดจัดทำขึ้นจากการปฏิบัติงานตาม

สัญญานี้ใหตกเปนสิทธิของ เค แอนด โอ เจาหนาที่ตองไมนำขอมูล เอกสาร และงานที่ไดจัดทำขึ้นจากการปฏบิัติ

หนาท่ี ไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน ไปใชหรือเผยแพรโดยไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจาก เค แอนด โอ กอน 

และเจาหนาท่ีจะตองสงมอบบรรดาขอมูล เอกสาร และงานท้ังหมดท่ีเจาหนาท่ีไดจัดทำข้ึนจากการปฏิบัติงานใหแก 

เค แอนด โอ เม่ือสิ้นสุดสัญญานี้ 

 เจาหนาที่จะตองรับผิดตอความเสียหายจากการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิในทรัพยสินทาง

ปญญา หรือสิทธิอื่นใดของบุคคลอื่น อันเกิดจากการที่เจาหนาที่นำไปใชในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ตลอดจน

รับผิดชอบในคาเสียหายตางๆ ที่อาจเกิดขึ้นจากการนี้ และการกระทำดังกลาวไมตัดสิทธิ เค แอนด โอ ที่จะบอก

เลิกสัญญาได 
 

 ขอ ๘. การจางชวง 

 การปฏิบัติงานตามสัญญานี้ เปนงานที่ถือคุณสมบัติของเจาหนาที่เปนสำคัญ ดังนั้น เจาหนาที่จะเอางาน

ท้ังหมดหรือบางสวนจากการปฏิบัติหนาท่ีนี้ ไปใหผูอ่ืนปฏิบัติแทนหรือไปจางชวงอีกตอหนึ่งไมได 
 

 ขอ ๙. การบอกเลิกสัญญา 

 ในกรณีที่เจาหนาที่ตองการบอกเลิกสัญญา เจาหนาท่ีตองยื่นแบบแสดงความจำนงตอ เค แอนด โอ 

ลวงหนา ไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน และใหสัญญานั้นสิ้นผลก็ตอเม่ือไดรับการอนุมัติจาก เค แอนด โอ แลว 

 ภายใตบังคับขอ ๔. ขอ ๕. และ ขอ ๗. หากเจาหนาท่ีมิไดปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใด หรือมิไดปฏิบัติ

ตามขอบังคับ ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ หรือหลักเกณฑที่ เค แอนด โอ กำหนด เค แอนด โอ จะบอกเลิกสัญญาได

ทันที โดยมิตองบอกกลาว และดำเนินการทางวินัยหรือดำเนินการตามกฎหมายตอเจาหนาท่ีได 
 

 ขอ ๑๐. การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญา 

 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา ใหทำเปนหนังสือตามแบบและพิธีการเชนเดียวกับสัญญานี้ 

 ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงอัตราคาจางหรือสิทธิประโยชนเกี่ยวกับสวัสดิการประโยชนเกื้อกูลหรือการ

แตงตั้งโยกยายใหปฏิบัติงานอีกตำแหนงหนึ่ง เจาหนาที่ยินยอมให เค แอนด โอ ดำเนินการตามที่ เค แอนด โอ 

กำหนด โดยไมตองเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาได 

 

 



  

 สัญญาจัดทำขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาอานและเขาใจขอความโดยละเอียดแลว 

จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

  

 

 

     

ลงชื่อ ...................................................... เค 

แอนด 

โอ 

 ลงชื่อ ...................................................... เจาหนาท่ี 

 (                                        )   (.......ระบุชื่อ-นามสกุลเจาหนาท่ี......) 

บริษัท เค แอนด โอ ซิสเต็มส แอนด คอนซัลติ้ง จำกัด     

  

 

 

     

ลงชื่อ ...................................................... พยาน  ลงชื่อ ...................................................... พยาน 

 (                                       )    (                                      )  

 

 


